La FRATERNELLE B]

Tutoriel du logiciel de gestion des adhérents
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Le menu principal permet d’accéder a I'ensemble du
logiciel. Certains acces sont restrictifs selon le degré
d’autorisation de l'utilisateur : Superviseur,
Administrateur, Visiteur.

Si l'acces est ouvert pour 'utilisateur, les boutons
seront rouges au survol de la souris. Si non, un sous-
titre « vous n’avez acces a cet espace » apparait.
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Lespace paramétrage dispose d’un acces réservé aux
super administrateur qui leur permet de paramétrer le
logiciel.

Pour accéder aux différentes parties, cliquer sur la
rubrique dans le menu vertical.



Toutes les rubriques fonctionnent sur les méme bases. Les liens cliquables sont en gris.

Paramétrage > Activités proposées Activites - Disciplines - [aT R AT TE

[Anmuler]

|7Ajouter une section

Nom de la section : | |Ta:ri:fjemle :I:I Ta:ri:E‘:| |[ Enregister |

Sélectionner votre activité et votre discipline pour afficher les sections.
Activité - | Espace forme El Discipline - | Espace forme El[AjDuter une section]

10 seances (tarif jeune - 0.00 - tarif - 75 00} Supprimer]

12 mois illimités (tarif jeune - 0.00 - tanif : 360 00)[ Supprimer]

12 mois journaliers (tarif jeune : 0.00 - tarif - 200.00)[Supprimer|
3 mois illimités (tarif jeune - 0.00 - tarif - 115 00) Supprimer]

3 mois journaliers (tarif jeune - 0.00 - tarif - 70.00)[Supprimer|
Autres (tarif jeune - 0.00 - tarif - 200 00)[ Supprimer]

Midi exclusif (tarif jeune - 0.00 - tarif : 20000} Supprimer]
Section 1 Yoga (tarif jeune - 0.00 - tarif : 200 00)[ Supprimer]
Section 2 Yoga (tarf jeune : 0.00 - tarif - 200.00) Supprimer]|
Section 3 Yoga (tarif jeune - 0.00 - tanif : 200 00)[ Supprimer]

Dans le menu Activités proposées, sections et
tarifs, vous devez sélectionner I'activité et la
discipline pour visualiser les sections déja créées.

Le bouton supprimer a la fin de chaque ligne
permet de retirer la section correspondante dans
les listes de choix mais reste tout de méme en
mémoire.

En cliquant sur le lien « Ajouter un section » vous
ouvrez une fenétre de création de section.
Renseigner le nom de la section et les tarifs
correspondant.

Si d’une année a l'autre les tarifs changent, vous
devrez supprimer la section et la recréer avec les
nouveaux tarifs.



Paramétrage

L'espace Saisons permet de

Paramétrage > Saisons paramétrer les saisons. En
[Annuler] cliguant sur le bouton ajouter
Ajouter une activite une saison, le visuel ci-dessus
Nom de la saison - | 'Deb: | Fin: | | apparait.
Adhesion : | |Ta[:ifjeuﬂe a partir de l'année : | | [ Enregister ] Renseigner les champs demandé
puis cliquer sur enregistrer pour
sauvegarder.

2014 /2015 (du 01/06/2014 au 30/05/2015) Adhésion : 20.00€ - tarif jeune : a partir 2004[Modifier]
2013 /2014 (du 01/06/2013 au 30/05/2014) Adhésion : 10.00€ - tarif jeune : a partir 2003 [Modifier]
2012 /2013 (du 01/06/2012 au 30/05/2013) Adhésion : 10.00€ - tarif jeune : a partir 2002[Modifier]

En cliquant sur modifier, vous

Paramétrage > Saisons pouvez modifier les
[Anmiler] informations concernant la
Modifier une saison saison, mais attention, cela
Nom de la saison : 2012 / 2013 | Deb - |01/06/2012 Fin - 30/05/2013 | pourra avoir une incidence sur
Adheésion |1U_UU |Ta[ifjelme a partir de 'année : |20[]2 | | Enregister | les cotisations et les inscriptions.
Archiver la saison
Utiliser ce bouton uniquement

2014 /2015 (du 01/06/2014 au 30/05/2015) Adhésion : 20.00€ - tarif jeune : 2 partir 2004[Modifier] pour archiver la saison.
2013 /2014 (du 01/06/2013 au 30/05/2014) Adhésion : 10.00€ - tarif jeune : 4 partir 2003[Modifier] Cliquer sur enregistrer pour
2012 /2013 (du 01/06/2012 au 30/05/2013) Adhésion : 10.00€ - tarif jeune : 4 partir 2002[Modifier] sauvegarder vos données.



Paramétrage

Paramétrage > Assurances
[Annuler]
|7Ajnuter une assurance

MNom de l'assurance : | | Tari - | | | Enregister

Autre assurance (0_00€)[Supprimer]|
Option maxi (4.00€)[ Supprimer]
Option midi (2.00€)[Supprimer]
Option mini (0.00€)[Supprimer]

L'espace assurance permet de paramétrer le nom des assurances proposées et le tarif correspondant.
Pour ajouter une assurance, cliquer sur le bouton « Ajouter une assurance », remplir les champs et cliquer sur le bouton
« enregistrer » pour sauvegarder vos données.

Le bouton « supprimer » vous permettra de masquer I'option dans la liste de choix.



Paramétrage

Statuts bénévoles
EBénevole occasionnel [Supprimer]
Dirigeant [Supprimer|

Encadrement [Supprimer]|

Juge / Arbitre [Supprimer]
Eesponsable administratif [Supprimer]

Lespace bénévoles permet de paramétrer les statuts
bénévoles et les disciplines correspondantes.

Paramétrage > Bénévoles
[Annuler]
|7Précism l'activité bénévole

Statut bénévole : | Responsable administratif [+ | discipline - | [=| | Enregister |

Dirigeant - [Supprimer . e L s g .
£ [Supprimer] Pour ajouter une activité bénévole, cliquer sur le

Responsable administratif - Boules[ Supprimer] bouton « Préciser I'activité bénévole », sélectionner le
Responsable administratif - Roller[Supprimer] statut puis la discipline dans le cadre d’un responsable
Responsable administratif - Gymnastique masculine| Supprimer] administratif ou encadrement.

Responsable administratif - Country[Supprimer]
Responsable administratif - Roller hockey in line[ Supprimer]

Responsable administratt - Musique[Supprizer] NB : Si un discipline est créée, vous devrez créer une

Responsable administratif - Escalade| Supprimer] activité bénévole correspondante.

Responsable administratif - Badminton[ Supprimer]

Responsable administratif - Zoumbatomic[Supprimer] Le bouton « supprimer » permet encore de masquer
Responsable administratif - Randonnée| Supprimer] I'entrée correspondante dans la liste de choix.

Responsable administratif - Eveil de I'enfant] Supprimer]
Responsable administratif - Gyvmnastique féminine| Supprimer|



Paramétrage

Paramétrage > Réductions
[Annuler]
Ajouter une réduction

Dénomination réduction : | Montant :

| D€- ©%

Bénévole sur l'activité encadrée ( - 100.00%)[Supprimer]

EBénévole sur une activité non encadrée (hors espace forme) ( - 50.00%)[ Supprimer]
Inscription en cours de saison (Avril) { - 60.00%)[Supprimer]

Inscription en cours de saison (Jamvier) ( - 25.00%)| Supprimer]

Parent bénévole ( - 20.00€)[ Supprimer]

Pratique dune 2éme activite ( - 20.00€)[ Supprimer|

Lespace Réductions permet de paramétrer les
réductions proposées aux adhérents de la fraternelles

Pour ajouter une réduction vous devez cliquer sur le
bouton « Ajouter une réduction », remplir les champs,
indiquer si la réduction est en euros ou en pourcentage
et cliquer sur enregistrer pour sauvegarder votre
réduction.



Paramétrage

Paramétrage > Gestion des droits

[Annuler]
— Ajouter un identifiant

Nom : | | Prénom : | |

Email:| |Motdepasae:| |

Enregister
Super administrateur _

GARCIN Laure - Administrateur - (Super administratenr) /' %
TR AMFE Svhie - fratern. LSIEU! at (Visitenr) 7 3

Lespace Gestion des droits permet de définir les droits d’acces sur le logiciel.

Pour ajouter un acces cliquer sur le bouton « Ajouter un identifiant » remplir les champs et cliquer sur enregistrer
pour sauvegarder.

Vous pourrez le supprimer ou le modifier.



Lespace de consultation des fiches adhérents vous permettra de rechercher un adhérent a partir d’'un moteur de recherche selon
plusieurs critéres (saison, nom, n° licence, discipline). Cliquer sur I'onglet « trouver » pour afficher les résultats.
Pour consulter une fiche en particulier, cliquer sur I'onglet « Consulter » de I'athléte correspondant.

Par saison :

[ s

Par nom :

Par IN° licence -

| |
Par discipline :

| -]

Retoiwr av UVAccueil

Consultation des fiches adhérents

Wous avez 1481 résultat(s) correspondant a votre recherche.

10

Nom T Prénom Né(e) le Licence Discipline(s)
ABDALLAH KADMI 2211112009 | 356240102534 | Lepace forme. consulter
Badminton
ABEL CELINE 17/10/1977 | 356240103436 consulter
ACKERER LUDIVINE | 30/04/2004 | 356240103390 | Eveil de l'enfant consulter
AFONSO LOGAN 05/08/2003 | 356240101040 consulter
AFONSO LUCAS 08/07/2008 | 356240103236 consulter
AGNES CLAUDE | 04/07/1956 | 389801271 consulter
ALAUZET CAMILLE | 26/04/2005 | 356240103067 consulter
ALBERT CAMILLE | 04/01/2000 | 356240103504 consulter
ALL'FL\”I TRIT L 1IN M ininA AELAANAININAL _——— el o




Consultation des fiches adhérents

— Coordonnges de l'adhrant(s)
MNom : AEBDALLAH Prenom : EATMI
RECIER 221172000 Seme Milazculin
Adreszs 28, RUEDE L HOTEL DE VILLE
Complément :
Codz Postal 38300 WVille : BOURGOIN JALLIEU
Tell: 0474284241 Tell: 0619837730
Email : titepiplette @hotmail fr
M* Licence : 336240102534 Photo fournie : NON
— Coordonnées des parents
A rempiir rewlement 5i [adhgrentie] e5f mingwr (gl
MNom Pére: FABRE tom MNom Migrs FABFRE Clémence
Portabls Pérs 0676731388 Portabls Mare 0686330338
Email Pére : ben@chaben.fr Email Meére chaf@chaben fr

o kg B

Certificat M2dical : NON
Autorization Sortie : NON

Autorization Hospitalization : NON
Antorization Photo : WMON

Activité(s)

Espace forme 10 seances ((£)
Es=pace forme 10 seances ()
Loizir Badminton Section 1 ((£)

Féduction(s) :
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Les données personnelles de I'adhérent(e)
apparaissent et ne sont pas modifiable.



Exploitation des données

Cet espace vous permet d'exporter des données relatives aux adherents de lasseciation « La
Fraternelle Bourgoin-Jallisu ».

Vous devez sélectionnsr une salson pour pouvod expoerter des données. . B

Pour pouvoir exporter des données vous devez
2013/ 2014 || (Je séledtionne cette saison) au préalable sélectionner la saison, puis cliquer
sur le bouton « Je sélectionne cette saison »
pour faire apparaitre les liens pour les exports de

liste appel 2013 / 2014

liste competition 2013 / 2014 )
fiste des aides 2013 / 2014 données.
liste des azsurances 2013 / 2014

liste des bénevoles 2013 / 2014

liste des relances 2013 / 2014

statistique 2013 / 2014
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& Gestion des'adhérents

Pour ajouter un adhérent cliquer sur le bouton « Ajouter adhérent(e) » situé dans le menu a gauche. Il ne vous reste plus qu’a saisir les
champs et cliquer sur le bouton « enregistrer » plus sauvegarder la fiche. Si vous avez oublié une information ou qu’un champ est
incorrect, celui-ci sera en fond rouge.

Recheyrcher . i
Gestion des adhérents
Par saizon — Ajouter coordonnées de Tadhérent(e)
— - | r— | |
nom : .
Né(e) e | Sexe © Féminin © Maseutin
Par N® liceties - Adrasse | |
Complément : | |
Par discipline Code Postal : | Ville - | |
| =] Tel 1 | Tel2: | |
N* Licence : | Photo fournie :
Ajouter adhérent(e)
—; ] y - — Ajouter coordonnges des parents
Refouw ar UAccueid A remplir seulsment i ladhérent(E) est mineur (g,
Nom Pérs: | [Mom Mre : | |
Portabls Péra : | |Portabls Mére : | |
Email Pére - | |Email Mére : | |
Pére non renseigns DvI2re non renseigns
Enregistrer
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Rechercher la personne via le moteur de recherche puis cliquer sur le lien « Consulter ».
Vous arrivez sur la fiche de la personne sélectionnée. Pour modifier des données vous devez cliquer sur le bouton Z
Si vous ne voulez pas enregistrer cliquer sur le lien « Retour sans enregistrer ».

(Gestion des adhérents
— NIodifier lez coordonnées de ladhérent(z)

Nom : [ABDALLAH | Pranom: [kcaimi |

Na(e) le : [22/11/2009 | Sexe: © Féminin @ Masculin
Adresse |28, RUE DE L HOTEL DE VILLE |
Complément : [ |
Code Postal - (38300 | Ville : |BCURGOIN JALLIEU |

Tell: [0474284241 | Tell: \0E13857753 |

Email - ltitepiplette@hatmail fr |
NF Licence : [288240102524 | Photo fournie :

— Medifier les coordonness des parents

A remplir sewlement 5i [ndherentyE] ext mineur (g

Nom Pére: |FABRE tom [Nom Mére - |FABRE Clémence |
Portable Pére : [pe7ETE1888 [Portable hiére : |[pezes2853s |
Email Pére : |ben@chaben.fr [Email Mére - |cha@chaben fr |
Pére non renssigné - MIre non renssigné :

[Retour sans enregistrer]
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Chaque adhérent dispose d’un time-line sous forme d’onglet qui permet de voir I’historique de I'adhérent au sein de I'association.

L Bl B

Espace forme - 10 séances ((£)
Espace forme - 10 séances ((£)
Badminton - Loizir - Section 1 (£)

Certificat Madical - NON Autorization Hospitalization : NON
Autorization Sortie : NON Autorization Photo : NON i
Activite(s) - Réduction(s) :

Hiztorigue au =sin de lassociation : Z

A)outsr uns salson

Choix de 1a nouvelle saizon ;| 2014/ 2015 : I Emregistres| [F.etour sans enregistrer]
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Les onglets avec les années de saison vous
permettent de voir les activités pratiquées, les aides
percues, les réductions obtenues et les paiements
effectués.

Longlet Information permet de retracer |’historique
de I'adhérent(e) au sein de I'association, notamment
sur son engagement bénévole.

Longlet Ajouter une saison permet créer un nouvel
onglet pour la nouvelle saison



Gestion des adhérents

Pour ajouter une activité, cliquer sur le lien « Ajouter une activité ». Sélectionner la discipline, la section choisie et la réduction
correspondante le cas échéant. Enfin, cliquer sur enregistrer pour finaliser 'opération.

Activite(s) : Eéduction(s) :
Espace forme - 10 seances (0€)

Espace forme - 10 seances (0€)

Badminton - Loisir - Saction 1 ((£)

| Eveil de I'enfant EI Leisir Section 1 EI Pratique d'une Zéme activ EI Enregistrer

[Ajouter une activité] [Retour sans enregistrer]

Pour ajouter une aide percue, saisir les données correspondantes en indiquant tous les champs relatifs a I'aide percue. En Cochant la
case caution, cela signifie que I'adhérent vous a laissé un chéque de caution. En cochant la case versé, cela signifie que I'aide a été virée
sur le compte de la fraternelle. Enfin, cliquer sur enregistrer pour finaliser 'opération.

Aide(s) :
Carte MRA montant ; Necarte : 058464 cantion : [¥] versé -
Chaque Isére montant :[0.00 | caution - versé
Comité dEntreprise montant 1 0.00 | caution - wersd -
[Retour sans enregistrer]
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Gestion des adhérents

Pour ajouter un paiement réalisé par 'adhérent, sélectionner le mode de paiement et remplir les champs correspondant puis cliquer sur
le bouton « Enregistrer »

aiement en espece :
Modedep:adement:| Espéce EIMDﬂbﬂﬂt:l |Date:|1ﬂmw2013|Repuﬂ°:|:| ‘

Paiement par carte bleu :

Mode de paiement : | Carte Bleu ] Montant : | | Date :[10/08/2012 ‘

Paiement par cheque :

Mode de paiement : | Chéque [=] Nombre de chique : | 3 [+]

Iviontant : | | Nom : | |Baﬂque:|:EDate:Encﬁ55é:
Montant : | | Nom :| |Baﬂque:|:BDate:Enmi55é:
Montant | | Nom | |Banque:| [+ ]Date : [15/08/2012] Encaissé -

Remboursement a I'adhérent :

Mode de paiement : | Remboursement [ | Montant : | | Date :[10/08/:2013| Regun™ | |

17



Gestion des adhérents

Si vous deviez supprimer un adhérent ou une donnée dans le time-line, vous devez tout d’abord cliquer sur le bouton Z
Puis dans la barre d’adresse ajouter apres adherents.php?modif=coordonnées  « &admin » des boutons

Gestion des adhérents
— Nodifier les coordonnées da ladhéreni(s) ¥

Si vous pointez votre souris sur le bouton

Nom : P— =TT ' ; ; o eti

o ABDALLAH | Supprimer I'adhérent(e) [~ | supprimer, un sous-titre de I'action correspondant
Néfe) le : [2211/2009 - Féminin @ Nasculin -

apparaitra.

Adresse: |28, RUE DE L HOTEL DE VILLE |
Complément : | |
Cods Postal : 128200 | Ville : [BOURGOIN JALLIEU | En cli t sur le bout ‘tape d
Tl - loarazsazan | Tel2: [oe1ses7789 | n cliquant sur le bou on,'%m_ee ape de -
Email - itepiplatie@hotmail i | confirmation permettra d’éviter les erreurs de clic.
NF Licence : [258240102534 | Photo fournie -

Etes-vous sir dz vouleir supprimer lzs coordonnses das parants 7

— Modifier les coordonnses des parents %

A remplir sewiement 5i Jadhdrent(e] est mineurig).

Nom Pére: |FABRE tom [Nom Mére : |FABRE Clémence |
Portable Pére : |pe7e7s1288 |Portable Mére : [pesE539533 |
Email Pére : |ben@chaben.fr |Email hiére : |cha@chaben. fr |
Pére non renssigné II2re non renssigné
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Newsletters

En cliquant sur le menu « créer newsletter », vous créez un email a envoyer a des listes de diffusion.

Sélectionner la discipline et si besoin la

section et la saison correspondante.
Gestion des newsletters
Email de l'expediteur |I:rfaucher@spor1.—par1.enaire.fr |

Ecrire le corps de page puis cliquer sur
Sujet :|f0rmation frat |

Discipline - [ Escelads (5] Section [Toutes s sectons -~ prévisualiser pour voir le rendu final. Si cela
vous convient envoyer le message.

Par discipline vt aee « w5 [E]ls mEEE o2 [Bse
I = R ~ . .
B I S L |i=:=|¢ & plfsves |-) roma -] 2] Vous pouvez ajouter des imges (cf. cadre 1)

et ajouter des fichiers a télécharger (cf.
Créer newsletter 2 1 cadre 2).

Retowwr - UAccueid

body p V|

Previsualiser la newsletter ] [ Envayer la newsletter ] [ Effacer tout
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Newsletters

Pour ajouter une image cliquer sur le bouton du cadre 1

Cliquer sur le bouton explorer le serveur
Propriétés de I'image = Pour ouvrir la fenétre d’exploration.

Infarmations sur l'image Lien Envayer , . . ,
Sélectionner le dossier ou créer un nouveau

dossier en cliquant droit et choisissant

'| .
URL[ | nouveau dossier.
| Explorer le serveur |

Em * Envoyer e Rafraichir ‘#5' Paramétres El Agrandir ﬂ A propos Pour importer une nouvelle
£5 badminton [ - - ' image cliquer sur envoyer.
£ boules Lorsque votre image
&5 country - i apparait, double cliquer
£ escalade H‘EEII ? [x:a dessus.
£ espace forme
£ eveil L'adresse de I'image a été
& gym fA&minine doc.png pdf.png xls.png téléchargée dans la boite
&= gym masculine ' . . ' « propriété de I'image »
E musigue
£ randonnfi€e
£ roller
£ roller hockey
£ zumbatomic
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Newsletters

Propriétés de l'image x

Infarmations sur limage || Lien || Envoyer L L . .
Définir les différentes options et cliquer sur ok pour

valider

URL ;
fextelkcfinder-2. 51/uploadimages/doc.pn
b d png Explorer le serveur

Texte de remplacement

Lopération sera la méme pour insérer des fichiers dans

Largeur Apercu le corps de page.
Hauteur —n Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer - ] —
auteur - 8 © adipiscing elit Maecenas feugiat consequat E-'—"_é

diam. Maecenas metus. Vivamus diam
purus, cursus a, commaodo non, facilisis vitae,

m

Egrdure1— nulla. Aenean dictum lacinia tortor. Munc iaculis,
nioh non iaculis aliguam, orci felis euismod neque,
Espacement horizontal g sed ornare massa mauris sed velit. Mulla pretium
i etrisus. Fusce mi pede, tempaor id, cursus ac,
Espacementvertical 5 ullamcorper nec, enim. Sed tortor. Curabitur

Alianement malestie. Duis velit augue, condimentum at, ultrices
d a, luctus ut, arci. Donec pellentesque egestas eros.
Droite E Integer cursus, augue in cursus faucibus, eros T

L ]

P

J
m| Annuler |‘
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Benoit FAUCHER Tel:+33 6767518 89
21 chemin du Vernay  Email : bfaucher@sport-partenaire.fr
38080 Saint Marcel Bel Accueil Site : http://www.sport-partenaire.fr

SIRET : 532484029 00030
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